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TRÁMITE DE HOJA ÚNICA DE SERVICIOS 
 
Para solicitar trámite de hojas de servicios, deberá entregar la siguiente documentación: 

 Por Jubilación  

a) Formato de solicitud de Hojas de Servicios, firmada. 

b) Autorización de licencia prepensionaria. 

c) Estado de cuenta del SAR. 

d) Acta de nacimiento. 

e) Identificación oficial INE, IFE. 

f) CURP. 

g) Comprobante de domicilio (no mayor a 2 meses) 

h) Expediente SINAVID, Of. Virtual ISSSTE. 

 

 Por Defunción  

        Del finado: 
a) Formato de solicitud de Hojas de Servicios, firmada. 

b) Acta de defunción. 

c) Acta de nacimiento. 

d) Identificación oficial INE, IFE. 

e) CURP. 

De quien las solicita:  
a) Acta de nacimiento. 

b) Identificación oficial INE, IFE. 

c) CURP. 

d) Comprobante de domicilio (no mayor a dos meses) 

 

 Por aclaración de periodos (trabajador activo) 

a) Solicitud de Hojas de Servicios, firmada e indicar en observaciones el motivo de la 

solicitud 

b) Acta de nacimiento  

c) RFC 

d) CURP 

e) Identificación oficial INE, IFE 

f) Comprobante de domicilio (no mayor a 2 meses) 

 

 Re expedición de Hojas de Servicios o término de contrato  

a) Solicitud de Hojas de Servicios, firmada 

b) Acta de nacimiento  

c) CURP 

d) Identificación oficial INE, IFE  

e) Comprobante de domicilio (no mayor a 2 meses) 

 
NOTA: EL TIEMPO DE EXPEDICIÓN DE HOJAS ÚNICAS DE SERVICIOS ES 
APROXIMADAMENTE DE 30 DÍAS HÁBILES. 
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